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1 Acceso al sistema 

Para acceder al módulo Co-docencia en el Aula Virtual, los usuarios deben ingresar a través del 
Portal Académico. 

Para ello, acceda al Portal UV, seleccione la opción “Académicos y funcionarios” e inicie sesión 
utilizando su usuario y contraseña. Luego, haga clic en el botón “Ingresar”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Una vez dentro del Portal Académico, seleccione el módulo “Co-docencia entre académicos en el 
Aula Virtual”.  
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Al ingresar a la página, podrás seleccionar diferentes pestañas para gesƟonar, visualizar 
uniones/invitaciones de asignaturas del académico.  

El sistema tiene como objetivo permitir la unión de asignaturas entre académicos en el aula 
virtual, con el fin de compartir materiales y evaluaciones. 

Es importante aclarar que esta unión solo se verá reflejada en el aula virtual; por lo tanto, en el 
Portal Académico el registro de notas y asistencias continuará realizándose de manera 
independiente para cada asignatura. 

2 Estructura General 
A conƟnuación, se mostrará la estructura general de las páginas de mantenedores y la 
funcionalidad de sus botones. Es importante mencionar que cada página en algunas 
ocasiones posee botones u opciones propias por lo que esas opciones se verán en detalle 
en su sección. 
Las páginas pueden variar en cuanto a requerimientos o funcionalidades, pero 
siguen la misma lógica que se presentará en el ejemplo. 
 

2.1 Invitaciones 
En la siguiente pestaña se encuentran las invitaciones enviadas por el académico y las 
invitaciones recibidas del académico. 
 

2.1.1 Invitaciones Enviadas 
En el rol del académico podrá enviar invitación a otro académico con el fin de poder unir 
sus asignaturas las cuales se verán reflejadas en el aula. En esta pestaña se pueden 
encontrar el listado de las invitaciones enviadas que están pendientes de ser aceptadas o 
rechazadas por el académico invitado, como también un historial de las invitaciones que 
fueron enviadas y han sido aceptadas/rechazadas por el académico invitado. Es 
importante señalar que únicamente el académico que decida tener su asignatura como 
asignatura principal podrá enviar invitaciones a otros académicos, a fin de que puedan 
unirse a la asignatura en el aula virtual. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Al seleccionar una invitación enviada pendiente, se desplegará una ventana con el listado 
de asignaturas de la invitación, junto a la información de estas. La invitación se podrá 
anular, solo si ninguna de las asignaturas invitadas ha sido previamente aceptada. 
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Una vez que el académico invitado haya aceptado o rechazado las asignaturas de la 
invitación, aparecerá en el historial de invitaciones, al seleccionar una invitación del 
historial se desplegara una ventana con el listado de asignaturas de la invitación, junto a 
la información de estas. 
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2.1.2 Invitaciones recibidas 
En esta pestaña se pueden encontrar el listado de las invitaciones recibidas de la 
asignatura principal enviada por al académico, la cual se encuentra en estado pendiente, 
para que posteriormente el académico invitado deba aceptar o rechazar la unión, como 
también un historial de las invitaciones que fueron recibidas y han sido 
aceptadas/rechazadas por el académico invitado. 
 

 
 
Al seleccionar una invitación pendiente, se desplegará una ventana en la que se mostrará 
la asignatura principal, el académico solicitante y la asignatura propuesta para unirse 
a la principal en el aula virtual. 
El académico invitado podrá aceptar o rechazar las asignaturas, ya sea en su totalidad o 
seleccionando únicamente aquellas que desee gesƟonar. 
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Al momento de rechazar la(s) asignatura(s), se desplegará una ventana donde se deberá 
ingresar el moƟvo de rechazo de la invitación. 
 

 
 
 

Una vez que haya rechazado de manera exitosa, el sistema entregará un mensaje el cual 
indicará que la invitación ha sido rechazada. 
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En caso de que el académico acepte la invitación enviada por el académico solicitante, el 
sistema mostrará un mensaje indicando que la invitación ha sido aceptada correctamente. 
 

 
 

 
 
 
 

 
Una vez que el académico haya aceptado o rechazado las asignaturas de la invitación, 
dicha información se registrará en el historial de invitaciones. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Al seleccionar una invitación desde el historial, se desplegará una ventana que mostrará 
el listado de asignaturas asociadas a la invitación, junto con la información 
correspondiente a cada una de ellas. 
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2.1.3 Anular invitación 
En caso de que el académico solicitante de unión desee anular una invitación, se deberá 
dirigir a las invitaciones enviadas pendientes, y luego seleccionar la invitación que 
desee anular. 
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Posteriormente, deberá seleccionar el botón “Anular invitación”, tras lo cual se 
desplegará una ventana de confirmación. En esta instancia, será necesario ingresar el 
moƟvo de la cancelación 
 

 
 
 
 
 
 
Una vez que el académico haya cancelado la invitación de la asignatura, dicha 
información se registrará en el historial de invitaciones. 
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2.1.4 Sin invitación 
Si el académico no Ɵene invitación vigente en el sistema, se mostrará la siguiente imagen 
para que el académico pueda ir a gesƟonar las uniones. 
 

 
 

 
 

2.2 GesƟón de mis uniones 
En esta pestaña se encontrarán las uniones actuales de las asignaturas principales del 
académico, en donde se pueden diferenciar por su: código, nombre, sección y año. 
 

 
 
 
Dentro de estas uniones se encuentran las asignaturas secundarias que la consƟtuyen, 
pueden ser de Ɵpo: aula, portal o codocencia. 
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2.2.1 Crear unión con académico  
Al apretar el botón “Crear unión con académico” se despliega una nueva ventana, en 
las cuales están las asignaturas del académico, las asignaturas del académico 
seleccionado y las asignaturas propuestas para añadir a la unión. 
 

 
 
En primer lugar, el académico debe seleccionar la asignatura que será definida como 
principal en el aula virtual. Posteriormente, el académico solicitante deberá seleccionar el 
botón “Buscar académico”, donde deberá ingresar los parámetros necesarios para 
encontrar al académico invitado con quien desea realizar la unión. 
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Una vez encontrado y seleccionado el académico invitado, se deberán agregar las 
asignaturas que formarán parte de la unión. La asignatura de Ɵpo “Principal” 
corresponde al académico solicitante que realiza la unión, mientras que la asignatura de 
Ɵpo “Secundaria” corresponde al académico invitado. 
 
 

 
Una vez añadidas las asignaturas que formaran parte de la unión, se deberá seleccionar 
“Solicitar unión”. Posteriormente se confirmará la unión y se creará la invitación al 
académico invitado. 
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Una vez que el académico haya enviado la invitación, dicha información se verá reflejada 
en la pantalla. 
 

 
 
 

2.2.2 Deshacer unión 
Si una unión solo posee una asignatura, y esta es de Ɵpo “CODOCENCIA”, al seleccionar 
el botón “Desvincular asignatura”, se eliminará toda la unión. 
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Se deberá ingresar el moƟvo por el cual se está deshaciendo la unión, de manera que 
el académico invitado cuente con información clara respecto a la cancelación de la unión 
en el aula virtual. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.2.3 Desvincular asignatura 
Si se desea desvincular una asignatura de una unión, esta solo podrá ser desvinculada si 
es de Ɵpo “CODOCENCIA”, para esto, se deberá de seleccionar el botón de 
“Desvincular asignatura”. Si la asignatura es de Ɵpo PORTAL o AULA, la 
desvinculación deberá realizarse a través del mismo medio por el cual se efectuó la unión 
de la asignatura. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.3 Mis asignaturas 
En esta pestaña se encontrarán todas las asignaturas del académico, junto a la 
información de las asignaturas y sus respecƟvos estados y Ɵpos de unión. 
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Al seleccionar alguna asignatura, se desplegara informacion acerca de las asignaturas 
que están vinculadas a la union (si es que existe union). 
 
 

3 Dudas y/o consultas 
Si presenta dificultades con el sistema y sus módulos, favor contactar al correo soporte@uv.cl 
indicando su nombre, carrera y RUT (desde su correo insƟtucional), o bien, puede contactarnos 
mediante el módulo de contacto del sistema. 
 

 


