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1 Acceso al sistema

Para acceder al médulo Co-docencia en el Aula Virtual, los usuarios deben ingresar a través del
Portal Académico.

Para ello, acceda al Portal UV, seleccione la opcién “Académicos y funcionarios” e inicie sesion
utilizando su usuario y contraseia. Luego, haga clic en el botén “Ingresar”.

Universidad
deValparaiso
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Portal UV

Acceso a sistemas institucionales

- -
Universidad 2=
deValparaiso

euie =

Selecciona un perfil *

Portal UV

Acceso a sistemas institucionales

Una vez dentro del Portal Académico, seleccione el mddulo “Co-docencia entre académicos en el
Aula Virtual”.

§ Co-docencia entre académicos en
Aula Virtual (PRE)
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Al ingresar a la pagina, podras seleccionar diferentes pestafias para gestionar, visualizar
uniones/invitaciones de asignaturas del académico.

El sistema tiene como objetivo permitir la unidn de asignaturas entre académicos en el aula
virtual, con el fin de compartir materiales y evaluaciones.

Es importante aclarar que esta unidn solo se vera reflejada en el aula virtual; por lo tanto, en el
Portal Académico el registro de notas y asistencias continuard realizandose de manera
independiente para cada asignatura.

2 Estructura General

A continuacién, se mostrara la estructura general de las paginas de mantenedores y la
funcionalidad de sus botones. Es importante mencionar que cada pagina en algunas
ocasiones posee botones u opciones propias por lo que esas opciones se veran en detalle

en su seccion.
Las pdginas pueden variar en cuanto a requerimientos o funcionalidades, pero

siguen la misma Iégica que se presentard en el ejemplo.

2.1 Invitaciones

En la siguiente pestafia se encuentran las invitaciones enviadas por el académico y las
invitaciones recibidas del académico.

2.1.1 Invitaciones Enviadas

En el rol del académico podrd enviar invitacidon a otro académico con el fin de poder unir
sus asignaturas las cuales se veran reflejadas en el aula. En esta pestafia se pueden
encontrar el listado de las invitaciones enviadas que estdn pendientes de ser aceptadas o
rechazadas por el académico invitado, como también un historial de las invitaciones que
fueron enviadas y han sido aceptadas/rechazadas por el académico invitado. Es
importante sefalar que Unicamente el académico que decida tener su asignatura como
asignatura principal podrd enviar invitaciones a otros académicos, a fin de que puedan
unirse a la asignatura en el aula virtual.

Mis asignaturas

Invitaciones pendientes Historial Invitaciones

Q . ? Q Busc ‘?l

Invitacién 1] Invitacién 1|

Asignatura principal: ICI621 - SEMINARIO DE TITULO Il - SECCION 1 (2024)
Académico solicitante:

Asignatura principal: ICIE21 - SEMINARIO DE TITULO (1
Académico salicitante:

Asignatura
Académico solicitante:

SECCION 1 (2024)

cipal INF227 - ANALISIS Y DISERIO DF ALGORITMOS - SECCION 1 (2024)

Al seleccionar una invitacion enviada pendiente, se desplegara una ventana con el listado
de asignaturas de la invitacidn, junto a la informacidn de estas. La invitacién se podrd
anular, solo si ninguna de las asignaturas invitadas ha sido previamente aceptada.
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Invitacién pendiente 7 X

@ Si al menos UNA de las asignaturas ha sido aceptada, la invitacidn no se podra anular. X

Asignatura principal : ICI621 - SEMINARIO DE T(TULO |1 - SECCION 1 (2024)

Académico solicitante :

Mis asignaturas solicitadas para unién

Q  Buscar @

5 =4 Académi
Nombre 1] Fecha invitacien 7] IR

invitado

ICI612 - ELECTIVO PROFESIONAL IV - SECCION 1 (2024) 15/01/2026

NEVIVSEN © Anular invitacién

Una vez que el académico invitado haya aceptado o rechazado las asignaturas de la
invitaciéon, aparecera en el historial de invitaciones, al seleccionar una invitacién del
historial se desplegara una ventana con el listado de asignaturas de la invitacidn, junto a
la informacion de estas.
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Historial invitacidn 5|

® Si la invitacién ya contiene al menos una asignatura aceptada o rechazada, esta no se podrd anular. X

Asignatura principal : ICI621 - SEMINARIO DE TITULO Il - SECCION 1 (2024)

Académico solicitante

Mis asignaturas solicitadas para unién

Q Buscar

Nombre | Fecha Modificacién Estado T|
ICIB12 - ELECTIVO PROFESIONAL IV - SECCION 1 (2024) 13/01/2026 Estados
RECHAZADA

2.1.2 Invitaciones recibidas

En esta pestana se pueden encontrar el listado de las invitaciones recibidas de la
asignatura principal enviada por al académico, la cual se encuentra en estado pendiente,
para que posteriormente el académico invitado deba aceptar o rechazar la unién, como
también un historial de las invitaciones que fueron recibidas y han sido
aceptadas/rechazadas por el académico invitado.

Gesti

= Invitaciones [

Q Buscar ¥ Q B ¥
Invitacién T} Invitacién ||
Asignatura principal: ICI621 - SEMINARIO DE TITULO 11 - SECCION 1 (2024) Asignatura principal: INF322 - ANAUSIS ¥ DISERO DE ALGORITMOS - SECCION 1 [2024)
Académico selicitante: Académico solicitante:

Al seleccionar una invitacién pendiente, se desplegard una ventana en la que se mostrara
la asignatura principal, el académico solicitante y la asignatura propuesta para unirse

a la principal en el aula virtual.
El académico invitado podrd aceptar o rechazar las asignaturas, ya sea en su totalidad o

seleccionando Unicamente aquellas que desee gestionar.

Departamento de Tecnologias de Informacién y Comunicacion (DTIC)
Universidad de Valparaiso



. , . .
Co-docencia entre académicos en el Aula Virtual DTIC
Invitacion pendiente X
(D Si la invitacién aun tiene asignaturas pendientes aparecera igualmente en el historial para ver su estado completo. >4
Asignatura principal : SEMINARIO DE TITULO 1l
Académico solicitante :
Mis asignaturas solicitadas para unién
Q Buscar T
Nombre T Fecha 1] Estado ||
ICI612 - ELECTIVO PROFESIONAL IV - SECCION 1 (2024) 15/01/2026 PENDIENTE

5 Volver ® Rechazar seleccionadas Aceptar seleccionadas

Al momento de rechazar la(s) asignatura(s), se desplegara una ventana donde se debera

ingresar el motivo de rechazo de la invitacién.

Rechazar invitacion

/\ ;Desea rechazar las asignaturas seleccionadas?

tivo de rect

7 X

Una vez que haya rechazado de manera exitosa, el sistema entregara un mensaje el cual

indicarad que la invitacidn ha sido rechazada.

\/ Invitacion Rechazada

ICI621 - SEMINARIO DE TITULO Il -
SECCION 1 (2024)
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En caso de que el académico acepte la invitacion enviada por el académico solicitante, el
sistema mostrara un mensaje indicando que la invitacion ha sido aceptada correctamente.

Aceptar seleccion 7 X

@g_Desea unir las asignaturas seleccionadas?

Una vez que el académico haya aceptado o rechazado las asignaturas de la invitacion,
dicha informacidn se registrara en el historial de invitaciones.

\/ Invitacion Aceptada 4

ICI621 - SEMINARIO DE TITULO Il -
SECCION 1 (2024)

Al seleccionar una invitacién desde el historial, se desplegara una ventana que mostrara
el listado de asignaturas asociadas a la invitacion, junto con la informacién
correspondiente a cada una de ellas.
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Historial invitacion ]
Asignatura principal : IC1621 - SEMINARIO DE TITULO Il - SECCION 1 (2024)
Académico solicitante : RODRIGO OLIVARES ORDENES
Mis asignaturas solicitadas para unién
Q Buscar
Nombre | Fecha Modificacién Estado 1|
IC1612 - ELECTIVO PROFESIONAL IV - SECCION 1 (2024) 15/01/2026 Estado:
ACEPTADA

2.1.3 Anular invitacion

En caso de que el académico solicitante de unién desee anular una invitacién, se debera
dirigir a las invitaciones enviadas pendientes, y luego seleccionar la invitacidn que
desee anular.
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Invitacién pendiente & X .
@ Si al menos UNA de las asignaturas ha sido aceptada, la invitacién no se podrd anular. X
Asignatura principal : ICI621 - SEMINARIO DE TITULO Il - SECCION 1 (2024)
Académico solicitante :
Mis asignaturas solicitadas para unidn
Q, Buscar @
Nombre || Fecha invitacién {| ;:«\:::lae'dn;ico
ICI612 - ELECTIVO PROFESIONAL IV - SECCION 1 (2024) 15/01/2026
Posteriormente, debera seleccionar el botdn “Anular invitaciéon”, tras lo cual se
desplegara una ventana de confirmacidn. En esta instancia, sera necesario ingresar el
motivo de la cancelacién
Anular invitacién & X

X No

Una vez que el académico haya cancelado la invitacion de la asignatura, dicha
informacion se registrard en el historial de invitaciones.
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\/ Invitacion Cancelada X

INF611 - SEMINARIO DE TITULO -
SECCION 1 (2024)

2.1.4 Sin invitacion

Si el académico no tiene invitacién vigente en el sistema, se mostrara la siguiente imagen
para que el académico pueda ir a gestionar las uniones.

DTIC

(@ No hay invitaciones para mostrar. Ir a Gestién de mis uniones

Invitaciones pendientes Historial Invitaciones

5] a ;
Invitacién 1 Invitacién 1]

Sin registros Sin registros

2.2 Gestion de mis uniones

En esta pestafa se encontrardn las uniones actuales de las asignaturas principales del
académico, en donde se pueden diferenciar por su: cédigo, nombre, seccion y aiio.

[TEEPTPIOIY  (nvitaciones  Mis asignaturas

« El sistema muestra todas las uniones realizadas por el académico (Portal Académico, Aula Virtual y Co-docencia)
+ Solo pueden desvincularse las asignaturas unidas mediante este sistema.
« Las uniones realizadas en otros sistemas deben desvincularse desde su plataforma de origen.

Asignatura principat / Unién 1]
> INC611 - SEMINARIO DE TITULO If - SECCION 1 (2024)
INF611 - SEMINARIO DE TITULO - SECCION 1 (2024)

1C1621 - SEMINARIO DE TITULO Il - SECCION 1 (2024)

¥ + Crear unién con académico | () Descargar manual

ARadir asignatura

oaon

Dentro de estas uniones se encuentran las asignaturas secundarias que la constituyen,
pueden ser de tipo: aula, portal o codocencia.

Departamento de Tecnologias de Informacién y Comunicacion (DTIC)
Universidad de Valparaiso
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DTIC

+ ELsistema muestra todas \as uniones realizadas por el académico (Portal Académico, Aula Virtual y Co-docencia)
* Solo pueden desvincularse las asignaturas unidas mediante este sistema,
* Las uniones realizadas en otros sistemas deben desvincularse desde su plataforma de origen.

Q Cédiga/Nombre ‘ ¥ ‘
Asignatura principal / Unién ||

INC611 - SEMINARIO DE TITULO Il - SECCION 1 {2024)
NFE11 - SEMINARIO DE TITULO - SECCION 1 (2024)

1C1621 - SEMINARIO DE TITULO Ii - SECCION 1 (2024)

Q Buscar

[¥]

< Crear unién cen académico

ARadir asignatura

Cédigo 11 Nombre asignatura 1 Académico 1] Vinculo 1| Tipo unién ':::’:;‘[::"
ICI524 ELECTIVO PROFESIONAL Il - SECCION 1 (2024) SECUNDARIA CODOCENCIA -
2.2.1 Crear union con académico
Al apretar el botdn “Crear unién con académico” se despliega una nueva ventana, en
las cuales estdn las asignaturas del académico, las asignaturas del académico
seleccionado y las asignaturas propuestas para afiadir a la unién.
Crear nueva union con académices
eflefadas en el aula virtual e
Mis asignaturas Asignaturas del académico
g e
Cédige 1] Nombre asignatura || Agregar 1| A:‘:fn‘mm seleccionada |
INF322 ANALISIS ¥ DISERO DE ALGORITMOS Codigo 1/ bicenbre as ynutuice 1§ Agregar 1}
1612 ELECTIVO PROFESICNAL IV
Propuesta unién
Cédigo 1] Nembre asignatura 1| Vinculo |

Na hay asignaturas disponibles

Quitar

En primer lugar, el académico debe seleccionar la asignatura que sera definida como
principal en el aula virtual. Posteriormente, el académico solicitante debera seleccionar el
botdn “Buscar académico”, donde deberd ingresar los parametros necesarios para

encontrar al académico invitado con quien desea realizar la unién.

Departamento de Tecnologias de Informacién y Comunicacion (DTIC)

Universidad de Valparaiso
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Buscar académico o x

Rut Nombres Paterno Materno

Ej: 12345678 Q Buscar [JERSEEHEN

Resultados

Q Buscar E|

Ver Rut 1) Nombres 1| Paterno 1| Materno 1)

Una vez encontrado y seleccionado el académico invitado, se deberdn agregar las
asignaturas que formaran parte de la unidn. La asignatura de tipo “Principal”
corresponde al académico solicitante que realiza la unién, mientras que la asignatura de
tipo “Secundaria” corresponde al académico invitado.

Crear nueva unién con académicos {5

(@) Lss uniones salo serén ereadas cuando al menas un académic scepte una asignatira; Las uniones pueden tardar hasta § minutos en verse reflejarias en el aula yirtual X

Mis asignaturas Asignaturas del académico

Académico seleccionads: |

Cédigo 1] Nombre asignatura 1| Agregar T| Rut:
No hay asignaturas dispanibles Cédigo 11 Nombre asignatura 1| Agregar 1]
No hay asignaturas disponibles
Propuesta unidn
(¥
Cédigo 1| Nombre asignatura 1| Vinculo 1] Quitar
: ANALISIS Y DI LGORITMOS - SECCI 4

NE322 :un:bu NALISIS Y DISENG DE ALGORITMOS - SECCION 1 (2024) PRINCIPAL =
Nombre: ELECTIVO PROFESIONAL IV - SECCION 1 (2024)

1c612 o ik SECUNDARIA =
Académico:

- =

Una vez afiadidas las asignaturas que formaran parte de la unién, se debera seleccionar
“Solicitar unién”. Posteriormente se confirmara la unién y se creara la invitacion al
académico invitado.

Departamento de Tecnologias de Informacién y Comunicacion (DTIC)
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Crear unidén con otros académicos &7 X

@ ¢Desea crear esta unién?

Una vez que el académico haya enviado la invitacion, dicha informacién se vera reflejada
en la pantalla.

2.2.2 Deshacer union

Si una unidn solo posee una asignatura, y esta es de tipo “CODOCENCIA”, al seleccionar
el botdn “Desvincular asignatura”, se eliminara toda la union.

IC1621 - SEMINARIO DE TITULO II - SECCION 1 (2024)
(xJ
. S Desvincular
Codige | Nombre asignatura ] Académico 1] Vinculo ] Tipo unién
asignatura
ICI524 ELECTIVO PROFESIONAL Il - SECCION 1 (2024) SECUNDARIA CODOCENCIA -

Departamento de Tecnologias de Informacién y Comunicacion (DTIC)
Universidad de Valparaiso
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Se debera ingresar el motivo por el cual se esta deshaciendo la unién, de manera que
el académico invitado cuente con informacién clara respecto a la cancelacion de la union
en el aula virtual.

2.2.3 Desvincular asignatura

Si se desea desvincular una asignatura de una union, esta solo podra ser desvinculada si
es de tipo “CODOCENCIA”, para esto, se debera de seleccionar el botén de

“Desvincular asignatura”. Si la asignatura es de tipo PORTAL o AULA, la

desvinculacién debera realizarse a través del mismo medio por el cual se efectud la unién
de la asignatura.

Desvincular asignatura &

X

Codigo : ICI612
Asignatura : ELECTIVO PROFESIONAL IV - SECCION 1 (2024)

Académico :

Ingrese un motivo (Obligatorio) (Max. 255 caracteres)

X Rechazar

2.3 Mis asignaturas

En esta pestaia se encontrardn todas las asignaturas del académico, junto a la
informacion de las asignaturas y sus respectivos estados y tipos de unidn.
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Universidad de Valparaiso
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1AS OPERATIVOS - SECCION 1 (2024) UNIDA PRINCIPAL
INFORMATICA (Salida Intermedia)
UNIDA PRINCIPAL

UNIDA SECUNDARIA

UNIDA PRINCIPAL

UNIDA SECUNDARIA

Al seleccionar alguna asignatura, se desplegara informacion acerca de las asignaturas
que estan vinculadas a la union (si es que existe union).

3 Dudas y/o consultas

Si presenta dificultades con el sistema y sus mdédulos, favor contactar al correo soporte@uv.cl
indicando su nombre, carrera y RUT (desde su correo institucional), o bien, puede contactarnos
mediante el médulo de contacto del sistema.

il Portal 2 o (10

Ayuda

[y Contacto

o Simbologia
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